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Prdambel

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Sylt hat am 25.09.2025 aufgrund des § 34 Abs.3 der
Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein in der zurzeit giltigen Fassung folgende

Geschaftsordnung beschlossen:

(1)

)

(1)

1. Abschnitt: Allgemeines

§1
Er i

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Sylt ist zur ersten Sitzung nach der Neuwahl von
ihrem/ihrer bisherigen Birgervorsteher/-in, bei dessen/deren Verhinderung durch
dessen/deren Stellvertreter/-in, spatestens zum 30. Tage nach dem Beginn der Wahlzeit

einzuberufen.

Der/die bisherige Burgervorsteher/-in, im Verhinderungsfall sein/ihr(e) Stellvertreter/-in,
eréffnet die erste Sitzung und stellt die Beschlussfahigkeit der Gemeindevertretung fest.
Danach Ubertragt er/sie dem éaltesten anwesenden Mitglied, im Verhinderungsfall dem
jeweils nachstaltesten Mitglied der Gemeindevertretung, die Sitzungsleitung. Bis zur
Neuwahl des/der Biirgervorstehers/Burgervorsteherin handhabt das alteste Mitglied der
Gemeindevertretung die Ordnung und Ubt das Hausrecht nach § 37 GO aus.

Das die Sitzung leitende Mitglied stellt die gewahlten Mitglieder der Gemeindevertretung
durch Namensaufruf sowie die Beschlussfahigkeit fest und leitet die Wahl des
Burgervorstehers/ der Burgervorsteherin (§ 33 Abs.1 GO). Im Anschluss daran nimmt er/sie

dessen Vereidigung und Amtseinfiihrung (§ 57 GO) vor.

Der/die neu gewahlte Burgervorsteher/-in hat ihre/seine Stellvertreter/-innen und die
Ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissenhafte Erfullung ihrer
Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufihren.

§2

Biirgervor. r

Der Burgervorsteher/die Blrgervorsteherin leitet die Sitzungen der Gemeindevertretung
und hat seine/ihre Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen sowie die Wiirde und

Rechte der Gemeindevertretung zu wahren und deren Arbeit zu férdern.

Beteiligt sich der/die Burgervorsteher/<in an der Diskussion Uber einzelne
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Tagesordnungspunkte, so hat er/sie fur diese Zeit dem/der Stellvertreter/-in die

Sitzungsleitung zu Uberlassen.

Der/die Burgervorsteher/-in entscheidet in Abstimmung mit seinen/ihren beiden
Stellvertreterinnen bzw. Stellvertretern, den Fraktionsvorsitzenden und, soweit vorhanden,

mit den fraktionslosen Gemeindevertretern/-innen Uber die Sitzordnung.

§3
Fraktionen

Die Fraktionen (§ 32 a GO) teilen vor Beginn der ersten Sitzung der Gemeindevertretung
die Namen der Fraktionsmitglieder, des/der Vorsitzenden und seiner/ihrer Stellvertreter/-
innen sowie die Fraktionsbezeichnung schriftlich mit. Der/die Fraktionsvorsitzende gibt die
Erklarungen fir die Fraktion ab.

Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung einer Fraktion sind unverziglich
schriftlich, spatestens zu Beginn der néchsten folgenden Sitzung der Gemeindevertretung
zu Protokoll, mitzuteilen.

Bilden fraktionslose Gemeindevertreter/-innen eine Fraktion, so teilen sie dies durch
schriftliche, von ihnen unterzeichnete Erklarung dem/der Birgervorsteher/-in unter
Benennung des Fraktionsnamens mit.

Der Beitritt fraktionsloser Gemeindevertreter/<innen zu Fraktionen ist dem/der
Burgervorsteher/-in zusammen mit der Zustimmungserklarung der betroffenen Fraktion

schriftlich anzuzeigen.

Gemeindevertreter/-innen, die keiner Partei- oder Wahlergruppenfraktion nach § 32 a Abs.
1 GO angehdren, erklaren ihren Fraktionsaustritt durch schriftliche Erklarung gegentber
dem/der Birgervorsteher/-in.

§4
"

Der Altestenrat besteht aus dem/der Burgervorsteher/-in, seinen/ihren Stellvertretern oder
Stellvertreterinnen, den Fraktionsvorsitzenden und den fraktionslosen Gemeindevertretern
und Gemeindevertreterinnen. Die Einberufung und Leitung obliegt dem/der
Burgervorsteher/-in. Er/sie muss den Altestenrat einberufen, wenn eine Fraktion es

verlangt.
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Der Altestenrat berat und unterstitzt den/die Birgervorsteher/-in bei der Vorbereitung und
Durchfuhrung der Sitzungen der Gemeindevertretung. Er wirkt auf eine Verstandigung
zwischen den Fraktionen sowie einzelnen Gemeindevertretern/-innen in streitigen Fragen
hin. Der Altestenrat ist kein Beschlussorgan und nicht berechtigt, Beratungsgegenstande
der Sache nach zu behandeln. Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister nimmt an den

Sitzungen des Altestenrates mit beratender Stimme teil.

§5

Die Mitglieder der Gemeindevertretung teilen bis zur konstituierenden Sitzung dem/der
amtierenden Birgervorsteher/-in mit, welchen Beruf und welche anderen verguteten oder
ehrenamtlichen Téatigkeiten sie austiben, soweit dies fir die Ausiibung des Mandats von
Bedeutung sein kann (§ 32 Abs. 4 GO).

Ausschussmitglieder, die nicht der Gemeindevertretung angehéren, und nachriickende
Gemeindevertreter/-innen haben die erforderlichen Angaben nach Abs. 1 innerhalb eines
Monats nach Annahme des Mandats, spatestens aber vor der ersten Sitzung, fur die sie

geladen werden, mitzuteilen.

Die Angaben nach Abs. 1 werden durch den/die Birgervorsteher/-in nach ihrem Eingang
in der folgenden Sitzung 6ffentlich bekannt gemacht und zur Niederschrift genommen.

§6
Datenschutz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der Auslibung
ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogene
Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen solche Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtméaBigen Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbeiten oder

offenbaren.

a) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persénliche oder sachliche
Verhaltnisse einer natirlichen Person, hierzu z&hlen auch Daten, die allein oder in
Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren nattrlichen Person
ermdéglichen.

b) Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten.
Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende

handschriftliche oder andere Notizen.
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Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind verpflichtet, vertrauliche
Unterlagen so aufzubewahren, dass sie sténdig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter
gesichert sind. Dieses gilt auch fur den Transport der Unterlagen. In begrindeten
Einzelfdllen ist dem/der Birgermeister/-in auf Verlangen Auskunft Uber die getroffenen

Datensicherheitsmalinahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tber den Inhalt an nicht
berechtigte Dritte, ist nicht zuldssig. Dies gilt auch gegentiber Mitgliedern der eigenen Partei
bzw. Fraktionen, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder
dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetzes verpflichtet,
dem/der Burgermeister/-in auf Anfrage schriftlich Auskunft tber die bei ihnen aufgrund ihrer

ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu léschen,
wenn diese fur die Aufgabenerfiillung nicht mehr benétigt werden. Bei vertraulichen
Beschlussunterlagen einschlieRlich aller damit im Zusammenhang stehenden Unterlagen
ist dieses regelmaRig anzunehmen, wenn die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der
jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieRend behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren
vertraulichen Unterlagen sind spéatestens 5 Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei
einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss, sofort dauerhaft

zUu vernichten bzw. zu loschen.

Die Unterlagen kénnen auch der Gemeindeverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung
Ubergeben werden. Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. Léschung
aller vertraulichen Unterlagen gegeniber dem/der Burgermeister/-in schriftlich zu

bestatigen.

2. Abschnitt: Vorbereitungen der Sitzungen

§7
Einberufung

Die Einberufung der Gemeindevertretung (§ 34 GO) erfolgt schriftlich oder durch digitale
Ubermittlung der Einladung und der Tagesordnung an die Mitglieder der
Gemeindevertretung tUber das jeweilige Ratsinformationssystem mit einer Ladungsfrist von
9 Tagen durch den/die Biirgervorsteherin. Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben
durch geeignete MaRnahmen sicherzustellen, dass ihre im Ratsinformationssystem
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anzugebenen E-Mailadressen korrekt und verfugbar sind. Der Nachweis der digitalen
Ubermittlung der Ladung ist auf geeignete Weise im Ratsinformationssystem zu

dokumentieren.

Die Ladung enthalt Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung. Ort, Zeitpunkt und
Tagesordnung der Sitzung bestimmt der/die Burgervorsteher/-in nach Beratung mit
dem/der Blrgermeister/-in.

Bei der Berechnung der Ladungsfrist zéhlen der Tag der Ubermittlung der Ladung und der
Sitzungstag nicht mit. Die Ladungsfrist gilt auch dann als gewahrt, wenn aus zufélligen
Griinden einzelne Mitglieder der Gemeindevertretung ihre Einladung verspatet erhalten.

Der Einladung sind grundséatzlich die von der Verwaltung fur die einzelnen
Tagesordnungspunkte vorbereiteten Beratungsunterlagen beizufiigen. Die Vorlagen fiir die
Gemeindevertretersitzung haben eine kurze Darstellung der Sach- und Rechtslage sowie
einen Beschlussvorschlag und die Entwirfe von Satzungen, Vertrdgen und Richtlinien, die
beschlossen werden sollen, zu enthalten.

Plane und Vorgéange kénnen im Ratsinformationssystem online oder in der Verwaltung
eingesehen werden. Zu Fraktionssitzungen kénnen die Plane den Fraktionsvorsitzenden

ausgehandigt werden.

Eine Verletzung von Form und Frist der Einladung eines Mitgliedes der
Gemeindevertretung gilt als geheilt, wenn das Mitglied zur Sitzung erscheint.

Mitglieder der Gemeindevertretung, die aus triftigem Grund an der Sitzungsteilnahme

verhindert sind, teilen dies unverzuglich dem/der Burgervorsteher/-in mit.

Mitglieder der Gemeindevertretung, die langer als eine Woche ortsabwesend sind, haben
dies vor Antritt der Reise dem/der Burgervorsteher/-in mitzuteilen.

§8
Antri T |

Antrage, die in die Tagesordnung aufgenommen werden sollen (§ 34 Abs. 5 Satz 2 GO),
sind schriftlich, méglichst mit einer Begriindung versehen, an den/die Blrgervorsteher/-in
zu richten. Antrage der Fraktionen missen von den Fraktionsvorsitzenden, im Ubrigen von
den Antragstellerinnen/Antragstellern unterzeichnet sein. Wer nach § 22 GO von der
Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat kein Antragsrecht.

Um in die Tagesordnung der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung aufgenommen

werden zu kénnen, mussen Antradge mindestens 17 Tage vor dem Sitzungstag dem/der
6
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Burgervorsteher/-in zugegangen sein. Ist diese Frist nicht eingehalten worden, so

unterrichtet der/die Blrgervorsteher/-in unverziglich den/die Antragsteller/-in davon.

Ein nach Abs. 2 verspatet eingegangener Antrag kann gemaR § 34 Abs. 5 Satz 3 GO nur
in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn es sich um eine dringende
Angelegenheit handelt und zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter/-innen

dem zustimmen. Hierlber ist vor Eintritt in die Tagesordnung zu beraten.

Sind Antrdge, die bereits als Tagesordnungspunkte fur eine Sitzung der
Gemeindevertretung festgesetzt waren, in dieser Sitzung nicht mehr behandelt worden,
weil sie wegen des Sitzungsendes nicht mehr zur Beratung aufgerufen werden konnten, so
gelten sie auch fur die nachste Sitzung als gestellt und sind bei der Aufstellung der

Tagesordnung vorrangig zu bertcksichtigen.

Als zulassig festgestellte Einwohnerantrage nach § 16 f GO sind in der nachstmdglichen
Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung 2zu setzen. Die
Vertretungspersonen nach § 16 f Abs. 2 Satz 3 GO sind zu der Sitzung unter Hinweis auf
ihr Anhérungsrecht einzuladen.

Unzuladssig und unbeachtlich sind Antrage, mit denen die erneute Beratung und
Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung angestrebt wird, die innerhalb einer Frist
von einem Jahr vor erneuter Antragstellung zu einer Beschlussfassung in der
Gemeindevertretung geflihrt haben. Dies gilt nicht, wenn zwischenzeitlich eine wesentliche
Anderung der Rechtslage oder des der ersten Beschlussfassung zugrunde liegenden

Sachverhalts eingetreten ist.

Die Rechte der Ortsbeirdte nach § 47 ¢ GO und der sonstigen Beirate auf Antrage und

Teilnahme an Sitzungen bleiben unbenommen.

§9
Tagesordnung

Die Tagesordnung wird von dem/der Blrgervorsteher/-in nach Beratung mit dem/der
Blrgermeister/-in  unter  Berucksichtigung der nach § 8  angemeldeten

Tagesordnungspunkte aufgestellt. Sie ist in die Ladung aufzunehmen.

Die Tagesordnung soll in folgender Reihenfolge aufgestellt werden:
1. Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung und der Beschlussfahigkeit
2. Beschlussfassung Uber die Beratung von Tagesordnungspunkten in nichtdffentlicher

Sitzung
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Genehmigung der Niederschrift

Bericht des/der Blrgermeister/-in bzw. der Verwaltung
Beschlusskontrolle

Bericht der Birgervorsteherin / des Blrgervorstehers
Einwohnerfragestunde

zulassige Einwohnerantrage (§ 16 f GO)

nicht erledigte Tagesordnungspunkte der vorangegangenen Sitzung

= © ® N o o & W

0. die von dem/der Burgermeister/-in nach Beratung in den Fachausschissen
angemeldeten Antrage

11. Antrage von Fraktionen und Gemeindevertreterinnen/Gemeindevertretern, die noch
nicht in den Fachausschissen beraten wurden, in der Reihenfolge des Zeitpunktes
ihrer Antragstellung

12. Beratung und Beschlussfassung der Tagesordnungspunkte

13. Anfragen und Mitteilungen aus der Gemeindevertretung

14. Einwohnerfragestunde

Die Tagesordnungspunkte miissen so formuliert sein, dass sie den Beratungsgegenstand

hinreichend erkennen lassen.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundséatzlich offentlich. Zeit, Ort und
Tagesordnung sind offentlich bekannt zu geben.

In der Tagesordnung sind Gegenstéande, bei denen die Offentlichkeit nach Absatz 6
allgemein ausgeschlossen ist, gesondert aufzufihren und an den Schluss der
Tagesordnung zu stellen. Die Beratungsgegenstande sind so zu umschreiben, dass
dadurch die Nichtéffentlichkeit nicht gefdhrdet wird. Soweit nach Auffassung des
Burgervorstehers/der Burgervorsteherin auch fur weitere Beratungspunkte ein Antrag auf
Ausschluss der Offentlichkeit zu erwarten ist, sind diese Punkte nach den fir die Sitzung

vorgesehenen Beratungspunkten einzuordnen.

Die Offentlichkeit ist nach MaRgabe des § 35 Abs. 2 GO auszuschlieRen.

Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehéren nicht Personen, die einen Anspruch auf
Teilnahme haben, der/die Schriftflhrer/-in und weitere, von dem/der Blrgermeister/-in fur
notwendig gehaltene Mitarbeiter/-innen der Verwaltung. Sachkundige und unmittelbar
betroffene Einwohner/-innen, die nach §§, 10 Abs. 3 der Geschéftsordnung an der Sitzung
teilnehmen, kénnen auch in nichtéffentlicher Sitzung angehért und um Ausklnfte gebeten

werden. An der Beratung und Beschlussfassung durfen sie aber nicht teilnehmen.
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Zu Beginn der Sitzung wird die Reihenfolge der Beratung der Tagesordnungspunkte durch
die Gemeindevertretung férmlich festgestellt. Anderungen in der Reihenfolge nach Abs. 2
sollen nur in begrindeten Ausnahmeféllen erfolgen. Die Tagesordnung gilt als férmlich
festgestellt, wenn sich nach ihrem Aufruf durch die/den Vorsitzende(n) kein Widerspruch
erhebt.

In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschlusse sind, unmittelbar nach Wiedereintritt in die

offentliche Sitzung, sonst in der nachsten 6ffentlichen Sitzung bekannt zu geben.

3. Abschnitt: Durchfiihrung der Sitzungen

§10
Teilnahme an Sitzungen

Die Gemeindevertreter/-innen sind verpflichtet, an den Sitzungen der Gemeindevertretung
teilzunehmen. Sie haben sich in eine Teilnehmerliste einzutragen, die wahrend der Sitzung
im Sitzungsraum ausliegt und dabei die erforderlichen Angaben zu machen, die Grundlage
fur zu leistende Entschadigungen sind.

Wer verhindert ist, erst verspatet erscheinen kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen

muss, hat dies vorher dem/der Blrgervorsteher/-in mitzuteilen.

Dritte, deren Anwesenheit zweckmaRig ist sowie Einwohner/-innen, die vom Gegenstand
der Beratung unmittelbar betroffen sind, kénnen auf Verlangen der Gemeindevertretung,
des/der Burgervorstehers/Blrgervorsteherin sowie des Birgermeisters / der Blrger-

meisterin hinzugezogen werden.

Wer von der Teilnahme an der Beratung und Beschlussfassung ausgeschlossen ist, hat
dies dem/der Blrgervorsteher/-in anzuzeigen und muss den Sitzungs- und Zuhérerraum
verlassen.

Gaste und sachkundige Blrger/-innen kénnen im Einzelfall zu den Beratungen
hinzugezogen werden, es sei denn es handelt sich um Angelegenheiten, die unter die
Verschwiegenheitspflicht (§ 21 GO) fallen.
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Die Gemeindevertiretung ist von dem/der Burgermeister/-in rechtzeitig und méglichst
umfassend Uber alle wichtigen Angelegenheiten der Gemeinde und Uber Anordnungen der
Aufsichtsbehorde zu unterrichten. Der Unterrichtungspflicht wird auch dadurch Geniige
getan, dass die Angelegenheit in dem zustidndigen Ausschuss erértert und in der
Sitzungsniederschrift erwéahnt wird. Dies gilt nicht, wenn die Aufsichtsbehérde ausdriicklich

die Unterrichtung der Gemeindevertretung verlangt.

Die Unterrichtung Uber die wichtigen Angelegenheiten soll zu Beginn jeder &ffentlichen
Sitzung der Gemeindevertretung unter dem Tagesordnungspunkt ,Bericht des/der

Blurgermeister/-in bzw. der Verwaltung " erfolgen.

Soweit durch die Mitteilungen Angelegenheiten beriihrt werden, die nach § 10 dieser
Geschaftsordnung von der Behandlung in 6ffentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, sind
sie im nichtéffentlichen Teil der Sitzung bekanntzugeben.

Uber wichtige Angelegenheiten und die Arbeit in den Fachausschiissen berichtet die oder
der jeweilige Vorsitzende.

§12
Anfragen aus der Gemeindevertretung

Jede/r Gemeindevertreter/-in und die Fraktionen sind berechtigt, iber Angelegenheiten, die
in die Zustandigkeit der Gemeinde fallen, bis zu drei Fragen je Sitzung an den/die
Burgermeister/-in oder den/die Ortsbeirats- und Ausschussvorsitzende(n) zu stellen. Die
Fragen mussen kurz gefasst sein, durfen keine Feststellungen und Wertungen enthalten
und sich nicht auf Mitteilungen gemaR § 11 dieser Geschaftsordnung beziehen. Die
Anfragen sollen spatestens sechs Arbeitstage vor der Sitzung dem/der Birgervorsteher/in
und dem/der Bilrgermeister/-in schriftlich vorliegen. In der Sitzung gestellte mindliche
Anfragen kénnen sofort beantwortet werden. Grundsatzlich werden Anfragen in der

nachsten Sitzung unter Bericht des/der Burgermeister/-in bzw. der Verwaltung beantwortet.

Der/die Fragestellerin ist berechtigt, seine/ihre Anfrage in der Sitzung kurz zu begriinden
und bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen. Der/die Birgervorsteher/-in soll weitere
Zusatzfragen, die im unmittelbaren Zusammenhang mit der Anfrage stehen, von anderen
Mitgliedern der Gemeindevertretung zulassen, soweit dies sachdienlich ist und dadurch die

ordnungsgemale Abwicklung der Fragestunde nicht gefahrdet wird.
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Eine Diskussion uber die Antworten findet nicht statt. Fragen und Antworten werden im
Protokoll festgehalten. Die Redezeit des Fragestellers darf insgesamt drei Minuten nicht

Uberschreiten.

Anfragen zu Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung zu behandeln sind, werden
in nichtéffentlicher Sitzung beantwortet. In der Sitzung gestellte mundliche Anfragen
kénnen sofort beantwortet werden. Grundsatzlich werden Anfragen in der nachsten Sitzung
beantwortet.

§13
Einwohnerfragestunde

Zum Anfang der Sitzung besteht fur Einwohner/-innen, die das 14. Lebensjahr vollendet
haben, die Moglichkeit, Fragen zu Beratungsgegenstanden oder anderen Angelegenheiten
der ortlichen Gemeinschaft zu stellen sowie Anregungen und Vorschldge zu unterbreiten
(8§16 c GO). Die Dauer der Fragestunde ist auf 30 Minuten beschrankt. Durch Entscheidung
des Burgervorstehers/der Burgervorsteherin kann sie in begriindeten Ausnahmeféllen bis
zu 30 Minuten verlangert werden. Ebenso ist am Ende der offentlichen Sitzung eine
Einwohnerfragestunde vorzusehen.

Die Fragen, Vorschlage und Anregungen dirfen sich nur auf Angelegenheiten der ortlichen
Gemeinschaft beziehen. Sie sollen mundlich vorgetragen werden und missen kurz und
sachlich sein. |hr Vortrag soll die Dauer von drei Minuten nicht Gberschreiten. Der/die
Vortragende darf bis zu zwei Zusatzfragen stellen, die im unmittelbaren Zusammenhang
zur erteilten urspriinglichen Antwort stehen mussen. Die Fragen werden von dem/der
Burgervorsteher/-in oder von dem/der Burgermeister/-in beantwortet. Die Vorgenannten
kénnen die Beantwortung der Fragen auf Dritte Ubertragen. Kann eine Frage nicht sofort
beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung schriftich oder in der néachsten

Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache findet nicht statt.

Der/die Burgervorsteher/-in hat das Recht, im Zweifel zu verlangen, dass die
Einwohnereigenschaft in geeigneter Form nachgewiesen wird. Er/sie kann das Wort
entziehen, wenn die Voraussetzungen des Abs. 2 nicht beachtet werden.

Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung Uber die Zuldssigkeit einer Frage durch
Beschluss.
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§14
Anha

Die Gemeindevertretung und die Ausschisse kdénnen beschlieRen, Sachkundige und
Einwohner, die von dem Gegenstand der Beratung betroffen sind, anzuhéren. Die
Beschlussfassung ist nur zulassig, wenn ein entsprechender Antrag auf der Tagesordnung
des Ausschusses steht.

Der Gleichstellungsbeauftragten und dem/der Vorsitzenden der Ortsbeirdte ist auf ihren
Wunsch hin das Wort zu erteilen, wenn es sich um Anfragen und Mitteilungen aus dem
jeweiligen Aufgabenbereich handelt.

Die Ausschisse kénnen im Einzelfall, in eine allgemeine Aussprache mit den Einwohner/-
innen und Sachkundigen eintreten, soweit dies zur Klarung des Sachverhalts erforderlich
ist. Hierbei ist die Redezeit zu begrenzen.

Der Ausschuss berat und beschlie3t anschlieend Gber das Ergebnis der Anhérung.

Zur Vorbereitung einer &ffentlichen Anhérung sollen die eingeladenen Einwohner/-innen
und Sachkundigen uber den Gegenstand der Beratung unterrichtet werden. Die Information
ist in die Einladung aufzunehmen.

Ersatz von Auslagen an Sachkundige und Einwohner erfolgt nur aufgrund von Ladungen,
die im Einzelfall durch Beschluss des Ausschusses mit vorheriger Zustimmung des
Burgermeisters/der Burgermeisterin versandt worden sind.

§15
Sitzungen in Fillen héherer Gewalt
(§35 a GO)

Fur die virtuellen Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt gelten grundsatzlich die
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung, sofern nachfolgend nichts anderes bestimmt ist.
Die Teilnehmenden der Sitzung sind verpflichtet, wahrend ihrer gesamten Anwesenheit in
der Sitzung die Kamera ihres Endgerates zu nutzen.

Abweichend von § 5 haben die Einwohnerinnen und Einwohner bis zu zwei Tage vor der
digitalen Sitzung die Mdoglichkeit, ihre Einwohnerfragen per Mail oder postalisch an die
Gemeindeverwaltung zu senden. Die Frist sowie die Kommunikationsdaten werden in der
Bekanntmachung zur Einladung mitgeteilt.

Die Verwaltung entwickelt einen Leitfaden zur Teilnahme an digitalen Sitzungen, welcher

den ordnungsgemalfen Ablauf der digitalen Sitzungen sicherstellt.
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§16
Wahlen in digitalen Gremiensitzungen
(§ 35a Abs. 3 GO)

Sofern eine geheime Wahl in einer digitalen Gremiensitzung beantragt wird, stellt die Verwaltung

ein geeignetes Verfahren zur Verfugung, welches die Anforderungen an eine geheime Wahl

abdeckt. Die geheime Wahl findet als briefliche Wah| statt. Dafiir ist folgendes Verfahren

anzuwenden:

e)

Es wird ein Antrag auf eine geheime Wahl gestellt. Der Antrag ist in die Niederschrift
aufzunehmen.

Fur die laufende Sitzung wird der Tagesordnungspunkt nicht weiter behandelt.

Die Verwaltung bereitet vor und versendet innerhalb einer angemessenen Frist die
Unterlagen fur eine Briefwahl. Die allgemeinen Wahlgrundsatze sind einzuhalten. Es ist
eine Frist zur Abgabe der Stimmabgabe zu nennen (Tag des Einganges bei der
Gemeindeverwaltung).

Jede Fraktion kann die Bildung eines Wahlausschusses verlangen, welcher die Briefwahl
auswertet. Der Wahlausschuss besteht in der Gemeindevertretung aus den Mitgliedern des
Altestenrates; in den Ausschiissen aus je einem Vertreter der Fraktion sowie dem bzw. der
Ausschussvorsitzenden.

Sofern kein Wahlausschuss gebildet wird, wertet die Verwaltung sowie der Burgervorsteher
oder die Burgervorsteherin (fur die Gemeindevertretung) bzw. der oder die
Ausschussvorsitzende (fur den Ausschuss) die Briefwahl aus.

Uber das Ergebnis der Wahl ist unverziiglich das Gremium durch die Verwaltung zu
unterrichten.

In der nachsten Sitzung ist das Ergebnis von dem Birgervorsteher oder der
Blrgervorsteherin oder der/dem Ausschussvorsitzenden &ffentlich bekannt zu geben.
Damit gilt die geheime Wahl als durchgefiihrt und das Ergebnis als bekanntgegeben. Ein
Vermerk Uber die Sitzung des Wahlausschusses bzw. Uber die Stimmauswertung ist der
Sitzung beizufigen, in der die geheime Wahl beantragt wurde.

4. Abschnitt: Beratung und Beschlussfassung

§17
Sitzungsverlauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung werden grundsétzlich unter Beachtung der
nachstehenden Reihenfolge durchgeflhrt:

a) Eréffnung der Sitzung,

b) Bestellung einer Protokollfiihrerin/eines Protokollfiihrers, (kann entfallen, sofern der

Sitzungsdienst seitens der Verwaltung geleistet wird)
13
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Feststellung der Anwesenheit,

Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung,

Feststellung der Beschlussfahigkeit,

Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung

Beschlussfassung tiber die Beratung von Tagesordnungspunkten in nichtéffentlicher
Sitzung,

Beschlussfassung uber Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung
bzw. Genehmigung der Niederschrift,

Bericht des/der Burgermeister/-in bzw. der Verwaltung,

Beschlusskontrolle

Bericht der Burgervorsteherin / des Burgervorstehers,

Einwohnerfragestunde,

Beratung und Beschlussfassung der Tagesordnungspunkte,

Anfragen aus der Gemeindevertretung (Fragestunde) sowie Mitteilungen,
Einwohnerfragestunde,

Beratung und Beschlussfassung von Tagesordnungspunkten, die in nichtéffentlicher
Sitzung zu verhandeln sind,

Bekanntgabe der im nichtéffentlichen Teil gefassten Beschlusse,

Schlieflung der Sitzung.

Gemeindevertreter/-innen, bei denen die Méglichkeit besteht, dass sie nach § 32 Abs. 3

Satz 1i. V. m. § 22 GO von der Mitwirkung ausgeschlossen sind, haben dies spatestens

nach Aufruf und vor Beginn der Beratung des betreffenden Tagesordnungspunktes

dem/der Burgervorsteher/-in mitzuteilen.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung beginnen um 19:00 Uhr und dauern nicht l&nger als

drei Stunden. Ein in der Beratung befindlicher Tagesordnungspunkt kann zu Ende beraten

werden, jedoch Uber 22:30 Uhr hinaus nur dann, wenn kein Mitglied widerspricht. Die nicht

erledigten Tagesordnungspunkte sind in der folgenden Sitzung vorrangig zu beraten.

§18
rbrech

Der/die Burgervorsteher/-in kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Er/sie muss sie

unterbrechen, wenn dies ein Drittel der anwesenden Mitglieder oder eine Fraktion verlangen. Die

Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(1)

§19
Antragsarten und - berechtigung

Beschlusse der Gemeindevertretung setzen einen Antrag oder Beschlussvorschlag zu

14
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einem auf der Tagesordnung stehenden oder aufgenommenen Tagesordnungspunkt

voraus.

Antrage auf Beschlussfassung koénnen von den Fraktionen durch den/die
Fraktionssprecher/-innen, einem Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter/-
innen  sowie durch einzelne  Gemeindevertreter/-innen  zu  bestimmten

Tagesordnungspunkten gestellt werden.

Antrage auf Beschlussfassung kénnen von den dazu Berechtigten nach MaRgabe dieser

Geschéaftsordnung gestellt werden als

a) Sachantrage, mit denen die sachliche Erledigung der auf der Tagesordnung
befindlichen Beratungsgegensténde angestrebt wird,

b) Antrage zur Anderung oder Ergéanzung der Tagesordnung im Sinne von § 34 Abs. 5
GO,

c) Antrage zur Geschaftsordnung, mit denen das Verfahren beeinflusst werden soll.

Antrdge kdénnen bis zum Schluss der Beratung des Tagesordnungspunktes gestellt

werden.

Antrage und Beschlussvorlagen kénnen von denjenigen, die sie eingebracht haben, bis
zum Beginn der Abstimmung zurlickgezogen werden. Eine Abstimmung findet dann nicht
mehr statt.

§ 20
Sachantrs

Es darf nur Uber Antrage abgestimmt werden, die vorher schriftich dem/der
Blrgervorsteher/-in Uberreicht oder dem/der Protokollfiihrer/-in zur Niederschrift gegeben
wurden. Sie missen so formuliert sein, dass sich ihr Inhalt eindeutig ergibt. Sie missen

insgesamt angenommen oder abgelehnt werden kénnen.

Antrége, die wegen ihrer grundséatzlichen Bedeutung oder ihres finanziellen Umfanges
geeignet sind, sich erheblich auf die Finanzlage der Gemeinde auszuwirken, sollen
zunachst dem Finanzausschuss Uberwiesen und erst mit dessen Empfehlung in der
Gemeindevertretung abschlieRend beraten werden.

Der Finanzausschuss

a) pruft die Vereinbarkeit mit dem Haushalts- und Finanzplan der Gemeinde,

b) berat Uber die Deckungsmdglichkeiten und

c) unterrichtet, welche Auswirkungen sich fur die kiinftigen Haushaltsjahre ergeben.

Die abzugebende Stellungnahme des Finanzausschusses bildet die Grundlage fiir die
15
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weitere Behandlung des Antrages oder der Vorlage in der Gemeindevertretung.

Antrage, deren Gegenstdnde nicht in den Fachausschissen beraten wurden oder
eingebrachte Beschlussvorlagen ergénzen oder andern, sollen zur Beratung an den

zustandigen Fachausschuss Uberwiesen werden.

Uber einen zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nicht erneut

abgestimmt werden.

§ 21
— s

Bemerkungen und Antrage zur Geschaftsordnung sind nur formelle und keine sachlichen
AuBerungen zu dem Behandlungsgegenstand selbst. Sie durfen sich nur auf den

Sitzungsablauf beziehen und keine Entscheidungen in der Sache anstreben.

Geschaftsordnungsantrage sind insbesondere folgende Antréage:
Antrag auf Schluss der Rednerliste,

Antrag auf Schluss der Debatte,

Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

Antrag auf Vertagung,

Antrag auf Sitzungsunterbrechung,

™ e 2 o T oo

Antrag auf Feststellung der Beschlussunfahigkeit.

Jede/-r Gemeindevertreter/<in  kann zu einem Tagesordnungspunkt nur einen
Geschaftsordnungsantrag stellen. Die Antragsteller/-innen weisen auf ihre Absicht, einen
Geschaftsordnungsantrag stellen zu wollen durch den Zuruf ,Zur Geschéftsordnung" und
das Heben beider Hande, hin.

§ 22
Wortmeldung und -erteilung

Jede/-r Gemeindevertreter/-in kann sich zu Wort melden. Der/die Blrgervorsteher/-in erteilt
in der Reihenfolge der Meldungen das Wort. Er/sie kann davon aus sachgemafien Grinden
abweichen. Will der/die Birgervorsteher/-in selbst zur Sache das Wort ergreifen, so hat
er/sie vorher den Vorsitz abzugeben.

Der/die Burgermeister/-in ist auf Wunsch das Wort zu erteilen (§ 36 Abs. 2 GO). Die
Wortmeldung wird in die Rednerliste eingereiht.
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Bei der Beratung von Antragen soll nicht die Fraktion der Antragstellerin/des Antragstellers
die/den erste/-n Redner/-in stellen, jedoch kann der/die Antragsteller/-in sowohl zu Beginn
als auch nach Schluss der Beratung das Wort verlangen. Dies gilt nicht fiir die Begriindung
des Antrags.

Wortmeldungen zur Geschéftsordnung sind sofort zu erteilen. Die Bemerkungen diirfen
sich nur auf die Geschaftsordnung beziehen. Ein/-e Redner/-in darf dadurch nicht

unterbrochen werden.

Das Wort zur persénlichen Erklarung ist auRerhalb der Rednerliste nur nach Schiuss des
jeweiligen Tagesordnungspunktes zu erteilen. Persénliche Bemerkungen dirfen nur
eigene Ausflhrungen richtig stellen oder persénliche Angriffe, die wahrend der Beratung
des Tagesordnungspunktes gegen die sich betroffen fiihlende Person stattgefunden
haben, abwehren. Die Redezeit fur die persénliche Bemerkung betragt hochstens drei
Minuten.

Nicht erteilt wird das Wort,

a) solange ein/-e andere/-r Redner/-in das Wort hat und eine Zwischenfrage nicht
gestattet,

b) wenn sich die Gemeindevertretung in der Abstimmung befindet,

¢) wenn sich der Tagesordnungspunkt, zu dem die Wortmeldung erfolgte, durch
Vertagung, Schluss der Beratung oder Verweisung insoweit erledigt hat,

d) wenn die Beschlussunfahigkeit der Gemeindevertretung nach § 38 Abs. 1 Satz 3 oder
Satz 4 GO festgestellt wurde.

Der/die einzelne Redner/-in darf nicht l1anger als drei Minuten sprechen und nur dreimal zu
einem  Tagesordnungspunkt das Wort ergreifen. Hierunter fallen nicht
Fraktionserklarungen.

§23
Abstimmungen

Nach Schluss der Rednerliste oder hat die Gemeindevertretung einen Schlussantrag
angenommen, stellt der/die Blrgervorsteher/-in das Ende der Beratung fest und tritt in die
Abstimmung ein. Vor der Abstimmung hat der/die Birgervorsteher/-in den Text des
Beschlussvorschlags zu verlesen, soweit der Gegenstand der Abstimmung nicht jedem
Mitglied der Gemeindevertretung schriftlich vorliegt. Sind mehrere Antrage zu einer
Angelegenheit gestellt, so ist die Reihenfolge, in der Uber die Antrage abgestimmt wird, von
dem/der Burgervorsteher/-in bekannt zu geben. Es wird offen durch Handzeichen (mit

Stimmkarte) abgestimmt.
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Uber die gestellten Antrége wird in folgender Reihenfolge abgestimmt:

a) zunachst uber die Beschlussvorschldge der vorbereitenden Ausschiisse oder der
Blrgermeisterin/des Burgermeisters,

b) sodann Uber Anderungsantrage und

c) danach Uber Ergdnzungsantrage.

Liegen zu einem Tagesordnungspunkt mehrere Anderungs- oder Erganzungsvorschlage

vor, so wird zundchst (ber den abgestimmt, der vom Ursprungsantrag am weitesten

abweicht. Bei Anderungs- und Ergénzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat der

Antrag den Vorrang, der die meisten Mehrausgaben bzw. Minderausgaben bewirken wiirde.

In Zweifelsfallen entscheidet der/die Burgervorsteher/-in Uber die Reihenfolge der

Abstimmungen.

Es kann auf einen mit Stimmenmehrheit angenommenen Geschaftsordnungsantrag
beschlossen werden, dass Uber einzelne Teile der Beschlussvorlage oder Antrage

gesondert abzustimmen ist.

Der/die Burgervorsteher/-in stellt die Zahl der Mitglieder fest, die
a) dem Beschlussvorschlag bzw. Antrag zustimmen,

b) den Beschlussvorschlag bzw. Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis bekannt.

Ein Beschlussvorschlag bzw. Antrag ist angenommen, wenn er die Mehrheit der Stimmen
erhalten hat. Bei der Berechnung der Stimmenmehrheit zéhlen nur die Ja- und Nein-
Stimmen. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

,Stillschweigende Beschlisse" in der Form, dass kein/keine anwesende(r)
Gemeindevertreter/-in gegen den Beschlussvorschlag bzw. Antrag Widerspruch erhebt,
sind unzulassig.

Das Abstimmungsergebnis kann bis zur Aufrufung des néchsten Tagesordnungspunktes
durch jedes Mitglied der Gemeindevertretung mit der Begriindung angezweifelt werden,
dass falsch gezahlt worden ist oder dass nicht alle Abstimmenden beriicksichtigt wurden.
Die Abstimmung ist sodann zu wiederholen. An ihr diirfen nur diejenigen teilnehmen, die

bei der vorangegangenen beteiligt waren.

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann durch einen vor Abstimmungsbeginn
gestellten Geschaftsordnungsantrag verlangen, dass namentlich abgestimmt wird. Verlangt
eine Fraktion die namentliche Abstimmung, so ist diese durchzufithren. Die Stimmabgabe
erfolgt sodann in der Reihenfolge des Alphabets. Die Namen der Abstimmenden und ihre

Stimmabgabe sind in der Niederschrift festzuhalten.
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5. Abschnitt: Ordnung in den Sitzungen

§ 24
Allgemeine Ordnung

Die Sitzordnung in der Gemeindevertretung wird von dem/der Biirgervorsteher/-in nach
Anhérung des Altestenrates festgelegt.

Mitglieder der Gemeindevertretung, Uber deren Befangenheit entschieden wird oder die
befangen sind, haben den Sitzungsraum zu verlassen.

Das  Aufnehmen von  Wortbeitragen  der  Sitzungsteilnehmer/-innen  mit
Tonaufzeichnungsgeraten ist, ausgenommen zur Unterstiitzung des Protokollfuhrers/der
ProtokollfGhrerin, untersagt. Ausnahmen kann der/die Biirgervorsteher/-in mit Zustimmung
der betroffenen Redner/-innen zulassen. Bildaufnahmen sind von der Zustimmung des/der
Burgervorstehers/-in  abhéngig. Die Gemeindevertretung kann nicht gegen den
Widerspruch auch nur eines Mitglieds der Gemeindevertretung Bildaufnahmen generell

oder fur bestimmte Falle zulassen.

Den Zuhérern/-innen ist das Stéren der Sitzung durch Zurufe oder sonstige Willens- und

Meinungsbekundungen untersagt.

§ 25
Ordnungsmafnahmen

Der/die Burgervorsteher/-in kann Redner/-innen, die vom Beratungsgegenstand abweichen
oder sich wiederholen, auffordern, zur Sache zu sprechen. Ist der/die Redner/-in in
derselben Angelegenheit dreimal ,Zur Sache" gerufen worden, so kann der/die
Burgervorsteher/-in ihm/ihr das Wort entziehen. Nach dem zweiten Sachruf muss der/die
Burgervorsteher/-in auf diese Folge hinweisen. Ist einem/einer Gemeindevertreter/-in das
Wort entzogen worden, so darf er/sie es zu diesem Beratungsgegenstand nicht wieder

erhalten.

Der/die Birgervorsteher/-in kann Mitglieder der Gemeindevertretung bei grober Ungebihr
oder VerstoR gegen das Recht und die Geschéaftsordnung unter Nennung des Namens zur
Ordnung rufen. Der Ordnungsruf und sein Anlass dirfen von den nachfolgenden Rednern

nicht behandelt werden.
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Ist ein/-e Gemeindevertreter/-in in der Sitzung dreimal nach Abs. 2 zur Ordnung gerufen
worden und beim zweiten Male auf die Folgen eines dritten Rufes zur Sache oder zur
Ordnung hingewiesen worden, so muss ihn der/die Burgervorsteher/-in ihn/sie von der
Sitzung ausschlieRen und in den fir die Offentlichkeit vorbehaltenen Teil des Raumes

verweisen.

Ein/-e Gemeindevertreter/-in, die/der von der Sitzung ausgeschlossen war, kann in der
folgenden Sitzung bereits nach einmaligem Ordnungsruf ausgeschlossen werden. Hat
die/der Gemeindevertreter/-in an einer folgenden Sitzung teilgenommen, ohne von ihr
ausgeschlossen worden zu sein, ist ihr/sein Ausschluss erst wieder nach dreimaligem
Ordnungsruf méglich.

Ordnungsrufe und die von dem/der Biirgervorsteher/-in benannten Tatsachen, die den
Ordnungsruf bewirken, sind in der Niederschrift (iber die Sitzung festzuhalten.

Gegen den Ordnungsruf oder den Sitzungsausschluss kann binnen einer Woche bei
dem/der Blrgervorsteher/-in schriftlich begriindeter Einspruch eingelegt werden. Er hat
keine aufschiebende Wirkung. Der/die Birgervorsteher/-in berat ihn mit dem Altestenrat.
Wird dem Einspruch stattgegeben, unterrichtet er/sie dariiber die Gemeindevertretung in
der folgenden Sitzung.

§ 26
Ausil tes Hausrecl

Der/die Burgervorsteher/-in bt wahrend der Sitzungen der Gemeindevertretung im
Sitzungsraum das Hausrecht aus.

Der/die Blrgervorsteher/-in kann Zuhérer/-innen, die trotz Verwarnung durch Zwischenrufe
die Verhandlung stéren, Beifall oder Missbilligung stérend duern, Ordnung oder Anstand
verletzen sowie unzuldssig die Beratung zu beeinflussen versuchen, aus dem
Sitzungsraum verweisen.

Pressevertreter/-innen dirfen im Sitzungsraum bleiben, es sei denn, sie haben selbst die
Ordnung gestért. Bis die Raumung durchgefiihrt ist, wird die Sitzung unterbrochen.
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§ 27
o lederschrit

Uber die Verhandlungen und Beschliisse der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift
aufzunehmen (§ 41 Abs. 1 GO).

Die Sitzungsniederschrift (Beschlussprotokoll) muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden und entschuldigt fehlenden Mitglieder der
Gemeindevertretung, ebenso die Namen der unentschuldigt fehlenden
Gemeindevertreter/-innen,

c) die Namen der anwesenden gesetzlichen Vertreter/-innen der Verwaltung, ihrer
Beauftragten oder sonstiger Teilnahmeberechtigten sowie des Protokollifihrers/der
Protokollfihrerin und der Stimmenzé&hler/-innen,

d) die Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung,

e) die Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

g) den Wortlaut der Antrage mit den Namen der Antragsteller/-innen und die Beschlusse
und Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen,

h) die Anfragen und ihre Beantwortung geméaR § 12 dieser Geschaftsordnung,

i) Zeiten der Unterbrechung der Sitzung,

) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

Fragen und Antworten der Einwohnerfragestunde nach § 13 dieser Geschaftsordnung
werden im Einzelfall protokolliert.

Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung beraten wurden, sind gesondert zu

protokollieren.

Dem Verlangen einzelner Gemeindevertreter/-innen oder Fraktionen, bestimmte
Ausflhrungen zu protokollieren, ist stattzugeben. Dem/der Protokollfithrer/-in ist ein solches
Verlangen vor Beginn der Ausfihrungen bekanntzugeben. Unterbleibt diese Bekanntgabe,
ist der/die Protokollfiihrer/-in von der Protokollierung entbunden. Von schriftlich verlesenen
Erklarungen ist dem/der Protokollfuhrer/-in eine handschriftlich unterzeichnete Abschrift zu
Ubergeben. Geschieht dieses nicht, so braucht der/die Protokollfiihrer/-in die schriftlich
verlesene Erklarung nicht in die Niederschrift aufzunehmen.

Die Sitzungsniederschrift ist von dem/der Protokollfiihrer/-in und dem/der Birgervorsteher/-

in zu unterzeichnen.
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Die Niederschrift ist den Gemeindevertreter/-innen innerhalb von drei Wochen nach der
Sitzung zuzustellen.

§ 28

Ei I lie Niederschrif

Einwendungen gegen die Niederschrift (§ 41 Abs. 2 GO) sind dem/der Biirgervorsteher/-in
binnen 7 Tagen nach Erhalt der Protokollausfertigung schriftlich mitzuteilen.

Die Genehmigung der Niederschrift ist in die Tagesordnung der nachsten Sitzung
aufzunehmen. Die Niederschrift gilt als genehmigt, wenn kein/-e Gemeindevertreter/-in eine

Anderung verlangt.

Uber Anderungsantrage entscheidet die Gemeindevertretung durch Mehrheitsbeschluss.

6. Abschnitt: Ausschiisse und Beirite

§ 29
Sond hi

Neben den nach der Hauptsatzung zu bildenden standigen Ausschilssen kann die

Gemeindevertretung zur Beratung eines bestimmten Gegenstandes bzw. zur Uberwachung der

Beschlussausfuhrung im konkreten Einzelfall besondere Ausschiisse einsetzen (§ 45 GO). Sie

héren auf zu bestehen, sobald sie die ihnen gestellte Aufgabe erledigt haben.

(1

(2)

§ 30
Verfahren in den Ausschiissen
Diese Geschaftsordnung gilt entsprechend auch fir alle Ausschiisse der Gemeinde Sylt.

Die Ladungsfrist fur die Ausschiisse betragt mindestens sieben Tage. Fir den
Hauptausschuss gilt eine Ladungsfrist von mindestens drei Tagen.

Der/die Burgervorsteher/-in, der/die Burgermeister/-in, alle Gemeindevertreter/-innen, die
zustandigen Ausschussmitglieder sowie das Amt fur Inneres und Bildung sind durch
rechtzeitige Ubermittlung der Einladung mit der Tagesordnung von jeder Ausschusssitzung
in Kenntnis zu setzen. Ebenso sind diesen die Sitzungsvorlagen fur alle
Ausschusssitzungen zu tbermitteln. Die Ubermittlung von Sitzungsunterlagen sollte nur

einmalig erfolgen. Die tbrigen birgerlichen Mitglieder werden tiber ihre Fraktionen von den
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Sitzungsterminen der einzelnen Ausschusse informiert. Auf Anforderung werden ihnen die
jeweiligen Sitzungsunterlagen zur Verfiigung gestellt.

(3) Sind Ausschussmitglieder an der Teilnahme verhindert, so benachrichtigen sie den/die

Ausschussvorsitzende/-n und ihre/-n jeweilige/-n Vertreterin.

(4) Nach Ubermittlung der Einladung zur Sitzung kénnen Antrage von Ausschussmitgliedern
und von der Verwaltung auf die Tagesordnung gesetzt werden, wenn sie mindestens drei
Werktage vor der Sitzung bei der/dem Vorsitzenden eingegangen sind. Fur spater
eingehende Antrage gilt § 8 Abs. 3 dieser Geschéftsordnung sinngemaR. Die Antrage sind
schriftlich zu stellen. Die nachtraglich eingereichten Antrage sind sofort nach ihrem Eingang
bei der Verwaltung den Ausschussmitgliedern zuzustellen.

(6) Beschlisse der Ausschisse durfen nicht ausgefuhrt werden, wenn ein Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter/-innen oder der/die Biirgervorsteher/-in von den
Rechten nach § 27 Abs. 3 GO Gebrauch macht.

(6) Die Niederschrift Uber die Sitzung ist von dem/der Vorsitzenden und dem/der
Protokollfiihrer/-in ~ zu  unterzeichnen und allen  Ausschussmitgliedern, den

Gemeindevertreter/-innen, dem/der Burgermeister /-in und der Biiroleitung zuzustellen.

§ 31
Srtabaii

Die Ortsbeiréte sind politische Empfehlungsgremien, denen dariber hinaus per Hauptsatzung
zugesprochene eigene Rechte zustehen. Im Ubrigen sind die Ortsbeirate den standigen
Ausschussen gleichgestellt. Die Geschaftsordnung gilt entsprechend auch firr alle Ortsbeirate der
Gemeinde Sylt, mit Ausnahme des § 27 der vorliegenden Geschéftsordnung.

§ 32

I ird

Hinsichtlich der Rechte der Gleichstellungsbeauftragten, des Seniorenbeirates, des Kinder- und
Jugendforums sowie des Kinder- und Jugendbeirates der Gemeinde Sylt gelten die Vorschriften

der Gemeindeordnung und der Hauptsatzung der Gemeinde Syit.
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7. Abschnitt: Schlussbestimmungen

§ 33
Abweict ler Geschiftsord

Von der Geschaftsordnung kann nur abgewichen werden, wenn kein/-e Gemeindevertreterin
widerspricht und keine gesetzlichen Bestimmungen entgegenstehen.

§ 34
Arbeitsunterlagen
Jede/-r Gemeindevertreter/in erhalt die Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein, die
Hauptsatzung der Gemeinde Sylt, die Geschaftsordnung, sowie - auf Anforderung - alle von der

Gemeindevertretung beschlossenen Satzungen in der jeweils glltigen Fassung.

Auf Anforderung erhalten die birgerlichen Mitglieder die gleichen Unterlagen.

§ 35
Aus] ter Geschiftsord im Einzelfall

Bestehen Zweifel an der Auslegung einer Geschéaftsordnungsbestimmung, so entscheidet der/
die Vorsitzende fiir die Dauer der Sitzung verbindlich tiber die Auslegung. Er/Sie kann sich dabei
vom Altestenrat beraten lassen.

§ 36
Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt fur die Dauer der Wahlzeit der Gemeindevertretung und fur die
konstituierende Sitzung der folgenden Wahizeit. Sie gilt weiter, wenn keine neue oder geanderte
Geschéftsordnung beschlossen wird

Sylt, den 01.04.2026

Gemeinde Sylt

Do

as Dobrzi
Burgervorsteher
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