Ausschreibungs- und Vergabeordnung der Gemeinde Sylt

§1

Geltungsbereich und Grundlagen

(1) Diese Dienstanweisung gilt fir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter aller Dienststellen
der Gemeinde Sylt einschliel3lich der unselbststéandigen Eigenbetriebe.

(2) Diese Dienstanweisung gilt fur alle Lieferungen und Leistungen einschlieBlich
Dienstleistungen sowie Bauleistungen. Bei einer Forderung mit Fremdmitteln sind die
dort angegebenen Bedingungen malgebend, soweit diese hdhere Anforderungen
stellen.

(3) Diese Dienstanweisung ist auch bei einer gemeinschaftlichen Vergabe mit anderen
offentlichen Auftraggebern gultig. Die Verantwortung der Gemeinde Sylt als
Auftraggeber  hinsichtlich ~ der  ordnungsgemé&Ren Durchfihrung  eines
Vergabeverfahrens kann nicht auf Dritte Ubertragen werden.

(4) Die in dieser Dienstanweisung genannten Betrdge enthalten keine Umsatzsteuer
bzw. Mehrwertsteuer.

§2

Zustandigkeiten, Schatzungen des Auftragswertes

(1) Grundsatzlich ist jede Organisationseinheit fur die Ermittlung und Festlegung ihres
Bedarfes zustdndig. Das Amt fur Inneres und Bildung ist fur Beschaffungen
zusténdig, die amtsubergreifend wirken, z.B. Biromaterial, Reinigungsmittel. Das Amt
fur Inneres und Bildung fuhrt auf Antrag das formale Ausschreibungsverfahren durch,
sofern es sich nicht um eine freihdndige Vergabe handelt. Die fachliche Beurteilung
und Entscheidung obliegt dem beauftragenden Fachamt. Die Ausschreibungsakte
wird nach Abschluss des formalen Ausschreibungsverfahrens an das Fachamt
Ubergeben, sofern diese nicht in rein elektronischer Form vorhanden ist.

(2) Die Durchfihrung und das Controlling des Ausschreibungsgegenstandes ist alleinige
Aufgabe des Fachamtes.

(3) Fur die Schatzung des Auftragswertes ist § 3 VgV anzuwenden.

§3
Vergabegrundsatze, Wahl des Vergabeverfahrens, Wertgrenzen

D Gemall § 2 Abs. 1 VGSH werden o¢ffentliche Auftrdge und Konzessionen im

Wege transparenter Verfahren und grundsétzlich im Wettbewerb vergeben unter



(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Beachtung der Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und der Verhaltnismaligkeit. Bei
der Vergabe kdonnen gemal § 97 Absatz 3 GWB Aspekte der Qualitdt und der
Innovation sowie soziale, gleichstellungs- und umweltbezogene Aspekte
Berticksichtigung finden. Strategische Ziele und Nachhaltigkeitsaspekte kénnen in
jeder Phase eines Vergabeverfahrens, von der Definition der Leistung tber die
Festlegung von Eignungs- und Zuschlagskriterien bis hin zur Vorgabe von
Ausfuhrungsbedingungen einbezogen werden.

Gemal 8§ 2 Absatz 2 VGSH sind die Teilnehmerinnen und Teilnehmer an einem
Vergabeverfahren gleich zu behandeln, es sei denn, eine Ungleichbehandlung ist
aufgrund von Rechtsvorschriften ausdriicklich geboten oder gestattet.

Gemal 8§ 2 Absatz 3 VGSH sind mittelstandische Interessen bei der Vergabe
offentlicher Auftrage und Konzessionen vornehmlich zu bertcksichtigen,
insbesondere durch die Beachtung des Gebotes der Losaufteilung. Grundsatzlich
werden als eignungsbezogene Unterlagen nur Eigenerklarungen und Angaben
gefordert; Ausnahmen bedirfen einer zu dokumentierenden Begriindung.
Nachweise, inshesondere Bescheinigungen Dritter, sollen nur von dem fiir den
Zuschlag vorgesehenen Bieter verlangt werden. Bei Beschrankten
Ausschreibungen, Freihdndigen Vergaben und Verhandlungsvergaben sollen
auch kleine und mittlere Unternehmen zur Angebotsabgabe aufgefordert werden.
Gemal 8§ 3 VGSH sind bei offentlichen Auftragen die Verfahrensordnung fir die
Vergabe offentlicher Liefer- und Dienstleistungsauftrage unterhalb der EU-
Schwellenwerte (UVgO) und die Vergabe- und Vertragsordnung fiir Bauleistungen
(VOB), Abschnitt 1 der VOB/A sowie die VOB/B in der Ausgabe 2016
anzuwenden. Die genannten UVgO und VOB sind bei deren Anderung oder
Neufassung in der Fassung anzuwenden, die das fur Wirtschaft zustandige
Ministerium im Gesetz- und Verordnungsblatt fur Schleswig-Holstein fir
verbindlich erklart hat.

AulRer aus Grunden der Wirtschaftlichkeit oder anderen zu dokumentierenden
besonderen Grinden ist grundsatzlich bei 6ffentlichen Ausschreibungen eine E-
Vergabe durchzufiihren. Bei Beschrankten Ausschreibungen und bei
Verhandlungsvergaben ist die E-Vergabe bei solchen Auftrdge anzuwenden, die
einen Auftragswert von 100.000 EURO iberschreiten und solchen, die
voraussichtlich nur bei Uberregionaler Ausschreibung zum Erfolg fiihren kénnen.
Soweit nicht gemdR 8§ 8 UVgO aufgrund eines der dort aufgefihrten
Ausnahmetatbestande ein bestimmtes Vergabeverfahren zuldssig ist, kdnnen bei

Unterschreitung der in den Absétzen 8 und 9 bestimmten Auftragswerten die



(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

Beschrankte  Ausschreibung  ohne  Teilnahmewettbewerb  oder  die
Verhandlungsvergabe gewahlt werden.

Bei einem Auftragswert unter 1.000 EURO kann unter Berticksichtigung der
Haushaltsgrundséatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ohne Durchfuhrung
eines Vergabeverfahrens beschafft werden (Direktauftrag, § 14 UVgO).

Bei einem Auftragswert unter 50.000 EURO kann eine Verhandlungsvergabe mit
und ohne Teilnahmewettbewerb gemalf § 12 UVgO erfolgen.

Bei einem Auftragswert unter 100.000 EURO kénnen Auftrdge durch Beschrankte
Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb gemaf § 11 UVgO vergeben werden.
Grundsatzlich ist bei wiederkehrenden Lieferungen und Leistungen, die im
Rahmen einer Beschrankten Ausschreibung vergeben werden sollen, mindestens
alle sechs Jahre ein Teilnahmewettbewerb durchzufiihren. Der Verzicht auf einen
Teilnahmewettbewerb bedarf einer nachvollziehbaren und zu dokumentierenden
Begriindung.

Bei einem Auftragswert ab 100.000 EURO bis unter den jeweiligen EU-
Schwellenwert ist eine Offentliche Ausschreibung gemaR § 9 UVgO oder eine
Beschrankte Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb gemdR § UVgO
durchzufiihren, soweit sich nicht aus Absatz 6 etwas anderes ergibt.

Bei Beschrankter Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb und bei einer
Verhandlungsvergabe sind  grundséatzlich mindestens drei geeignete
Unternehmen zur Abgabe eines Angebotes aufzufordern. Das Unterschreiten der
Mindestzahl bedarf einer nachvollziehbaren und zu dokumentierenden
Begriindung. Bei der Aufforderung zur Angebotsabgabe soll zwischen den

Unternehmen gewechselt werden.

§4

Vergabe freiberuflicher Leistungen

(1) Offentliche Auftrage Uber Leistungen, die im Rahmen einer freiberuflichen Tatigkeit

im Sinne des § 18 Einkommenssteuergesetzes oder im Wettbewerb mit freiberuflich

Tatigen angeboten werden, sind gemalf § 50 UVgO grundsatzlich im Wettbewerb zu

vergeben. Dabei ist Folgendes zu beachten:

a. Bei einem Auftragswert unter 1.000 EURO kann unter Beriicksichtigung der
Haushaltsgrundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ohne

Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens beauftragt werden.



b. Ab einem Auftragswert von 1.000 EURO ist eine Verhandlungsvergabe
durchzufihren.  Zur  Abwahl geeigneter Unternehmen kann ein
Teilnahmewettbewerb durchgefiihrt werden. Die Mdglichkeit, eine Offentliche
oder Beschrénkte Ausschreibung durchzuftihren, bleibt unberthrt.

c. Die vorgesehene Mindestzahl der zur Angebotsabgabe oder zur Teilnahme an
Verhandlungen aufzufordernden Unternehmen darf nicht niedriger als drei
sein, es sei denn

I. die Leistung ist aufgrund von Umsténden, die der Auftraggeber nicht
voraussehen konnte, besonders dringlich und die Grinde fir die
besondere Dringlichkeit sind nicht dem Verhalten des Auftraggebers
zuzurechnen,

ii. die Leistung kann nur von einem bestimmten Unternehmen erbracht
werden,

iii. die Zahl geeigneter Bewerber liegt unter der Mindestzahl.
d. Das Unterschreiten der Mindestzahl bedarf einer nachvollziehbaren und zu

dokumentierenden Begrindung.

§5
Berechtigte zur Auftragserteilung, Zustandigkeit

(1) Uber die Vergabe der Auftrage entscheidet im Rahmen der im Haushalt verfiigbaren
Mittel die Blrgermeisterin bzw. der Blrgermeister. Er ist insbesondere zur Erteilung
von Auftragen, die im Rahmen eines formalen Vergabeverfahrens erfolgt sind,
berechtigt.

(2) Zur Vergabe von Auftrage nach dieser Ausschreibungs- und Vergabeverordnung
werden in ihren Bereichen:

a. bis zum Betrag von 50.000 EURO die Betriebsleitung des KLM
b. bis zum Betrag von 15.000 EURO
i. die verwaltungsleitende Beamtin/der verwaltungsleitende Beamte und
Leitung des Amtes fir Inneres und Bildung
ii. die Leitung des Amtes fur Finanzen und Controlling,
iii. die Leitung des Amtes fir Ordnung und Soziales,
iv. die Leitung des Amtes fir Umwelt und Bauen
c. bis zum Betrag von 5.000 EURO
i. die Leitung der Grundschule St. Nicolai mit dem Standort Am

Nordkamp



(3)

(4)

(1)

(2)

3)

ii. die Leitung der Grundschule Boy-Lornsen-Schule
iii. die Leitung der Sylt-Kita

iv. die Leitung des Sozialzentrums Sylt

v. die Leitung des Bauhofes

Die Vorgenannten sind berechtigt, ihre Entscheidungsbefugnisse schriftlich auf

einzelne Bedienstete im Rahmen ihres Aufgabenbereiches zu delegieren.

Ergeben sich nach Prifung der Angebote Bedenken gegen das
Ausschreibungsergebnis, ist die Entscheidung der Blrgermeisterin bzw. des
Birgermeisters herbeizufiihren. Dies gilt insbesondere bei offensichtlich Gberhdhten
Preisen, beim Verdacht auf Preisabsprachen, bei wesentlicher Uberschreitung der
Kostenanschlage oder bei voraussichtlicher Uberschreitung der Haushaltsansatze.

Nachtragsauftrage bei Bauleistungen, die sich aus geringfiigigen Anderungen der
MalRRe oder der Ausfuhrungsart wahrend der Bauzeit ergeben, kénnen von der
Leitung des Amtes fur Umwelt und Bauen freih&ndig erteilt werden, wenn die
Nachtragsauftrage innerhalb des betreffenden Gewerkes 10% der zunachst
festgelegten Auftragssummen nicht Uberschreiten und diese Mehrkosten ohne
Schwierigkeiten durch entsprechende Einsparungen bei anderen Gewerken oder aus
der im Kostenvoranschlag fir Unvorhergesehenes bereitgestellten Summe gedeckt

werden kénnen.

8§86
Auftragserteilung

Die Annahme eines Angebotes (Zuschlag) erfolgt in Schriftform, per Telefax oder in
Textform mithilfe elektronischer Mittel.

Bei Verhandlungsvergaben mit einem Gesamtauftragswert unter 5.000 EURO
konnen Auftrage bei elektronischer Bestellanwendung mittels einer einfachen
Signatur, aus der der Absender (Auftraggeber) eindeutig hervorgeht, erteilt werden.
Die haushalts- und kassenrechtlichen Vorschriften bleiben unberihrt. Die Teilnahme
an elektronischen Versteigerungen ist nicht gestattet, sofern nicht besondere
Umstande eine solche Teilnahme erforderlich machen.

Bei einem Gesamtauftragswert unter 1.000 EURO kénnen Leistungen ohne
Durchfuihrung eines Vergabeverfahrens und damit formlos beschafft werden (vgl. 8
14 UVgO).



(4) Vorhandene Vordrucke, insbesondere des Vergabehandbuches des Kreises
Pinneberg und das des Bundes, fur die Zusammenstellung der Vergabeunterlagen,
die Mitteilung Uber vergebene Auftrage und die Abwicklung von Bestellvorgéngen,

sind anzuwenden.

8§87
Erganzende Vorschriften zu Vergaben im Oberschwellenbereich

(1) Die Information nach 8 134 Absatz 1 GWB ist derart abzusenden, dass
a. der friheste Zeitpunkt des Vertragsschlusses nicht auf einen Samstag oder
Sonn- oder bundeseinheitlichen Feiertag fallt und
b. die jeweils geltende Frist des § 134 Absatz 2 GWB nicht durch in diesem
Zeitraum befindliche Samstage und Sonn- und Feiertage derart verkurzt wird,
dass die Einholung von anwaltlichem Rechtsrat und die Stellung eines
Antrages auf Einleitung eines Nachprifungsverfahrens unzumutbar erschwert
werden.
(2) Besteht bei Vergaben oberhalb der EU-Schwellenwerte eine Wartepflicht gemaf §
134 Absatz 2 GWB, so darf der Zuschlag am Tag nach Fristablauf erst nach 10:00
Uhr erfolgen.

§8
Vertragsbedingungen

(1) Die ,Allgemeinen Vertragsbedingungen fur die Ausfuhrung von Leistungen® sowie die
,LZusatzlichen Vertragsbedingungen fir die Ausfihrung von Lieferungen und
Dienstleistungen® sind in der jeweils glltigen Fassung grundsatzlich zum Bestandteil
der abzuschlieenden Vertrage zu machen, es sei denn, die Natur des Vertrages
macht eine Abweichung erforderlich.

(2) Wird fur die Erteilung des Zuschlages kein Bestellschein genutzt, so muss die
Annahme des Angebots (ggfs. der Text der E-Mail) folgenden Zusatz enthalten:
Vertragsbedingungen:

Es gelten die UvgO - sowie die Besonderen Vertragsbedingungen fur die
Ausfuhrung von Lieferungen und Dienstleistungen in der jeweiligen Fassung.
Diese Bestimmungen koénnen bei der Auftrag gebenden Stelle eingesehen

werden. FUr diesen Auftrag gilt insbesondere:



1. Bei Lieferung muissen die zu liefernden Gerdte den zum Zeitpunkt der
Lieferung geltenden Gesetzen, Normen und Standards entsprechen,
insbesondere dem Produktsicherheitsgesetz (Gesetz liber die Bereitstellung
von Produkten auf dem Markt (BGBI. | 2011, S. 2179)) in der jeweiligen
Fassung.

2. Sofern nichts anderes vereinbart wurde, enthalten die vorstehenden Preise
auch die Kosten fiur Verpackung, Anlieferung an die Empfangsstelle sowie
ggofs. fur Versicherung.

3. Jeder Lieferung ist ein Lieferschein beizufigen, der die
Bestellscheinnummer, das Geschaftszeichen, die Warenbezeichnung und

den Liefertag enthalt.

Dies gilt nicht, wenn die vorgenannten Vertragsbedingungen zuvor auf andere Weise
zum Vertragsbestandteil gemacht wurden.

In den Féllen des § 6 Absatz 2 und sofern im Rahmen der Verhandlungsvergabe eine
Abweichung erforderlich ist (z.B. Kauf in einem Onlineshop), durfen abweichend von
Absatz 1 die allgemeinen Vertragsbedingungen des jeweiligen Vertragspartners
akzeptiert werden, soweit nicht haushalts- und kassenrechtliche Grundséatze
entgegenstehen.

(3) Bei freiberuflichen Leistungen werden die Vertragsbedingungen jeweils
auftragsbezogen festgelegt.
(4) Die Abséatze 1 bis 3 gelten auch fur Auftrage oberhalb des EU-Schwellenwertes.

§9
Organisation und Zusammenarbeit

(1) Die Bedarfsstelle hat in Zusammenarbeit mit dem Amt fir Inneres und Bildung
sicherzustellen, dass das Vergabeverfahren den vergaberechtlichen Vorschriften
entspricht. Die Bedarfsstelle hat dafir zu sorgen, dass die das Vergabeverfahren
durchfuhrende Stelle die fur die ordnungsgemaf3e Durchfihrung des
Vergabeverfahrens notwendigen Informationen und Zulieferungen (z.B. die
Leistungsbeschreibung) zeitgerecht erhalt. Au3erdem stellt die Bedarfsstelle sicher,
dass zur Deckung des Bedarfes Haushaltsmittel in der erforderlichen Hohe zur
Verfugung stehen. Das Amt fur Inneres und Bildung / Zentrale Dienste berét die
Beschaffungsstellen auf Wunsch bei der Durchfihrung von Vergabeverfahren, die in

der Zustandigkeit der Beschaffungsstellen liegen. Dartiber hinaus gehende



Unterstltzung kann im Einzelfall zwischen dem Amt fur Inneres und Bildung /
Zentrale Dienste und der Bedarfsstelle vereinbart werden.

(2) Das Amt fur Inneres und Bildung / Zentrale Dienste und die Bedarfsstellen sorgen fur
den erforderlichen Informationsaustausch, um sicherzustellen, dass Erkenntnisse und
Erfahrungen der Bedarfsstellen bei kiinftigen Beschaffungen bertcksichtigt werden
kénnen.

(3) Vertrdge, insbesondere Rahmenvereinbarungen, werden grundséatzlich derart
abgeschlossen, dass sie fur alle Bereiche der Inselverwaltung bindend sind.

(4) Die Bedarfsstellen setzen die jeweiligen Vertragszeitraume fir die im Rahmen ihrer
Zustandigkeit ausgeschriebenen Waren und Dienstleistungen fest. Vor einer
(erneuten) Ausschreibung ermitteln sie den Bedarf auf geeignete Weise. Dies kann
im Ergebnis bedeuten, dass neue Waren und Dienstleistungen in die
Leistungsbeschreibung aufgenommen oder nicht abgefragte Waren und
Dienstleistungen in zukinftigen Vertragen nicht wieder bertcksichtigt werden.

(5) Das Amt fur Inneres und Bildung / Zentrale Dienste unterrichtet die in die Vertrage
einbezogenen Bedarfsstellen in geeigneter Weise Uber Vertragspartner und
Vertragsbedingungen. Diese vertraulichen Informationen sind ausschlieBlich fir den

internen Gebrauch bestimmt.

§10
Veroffentlichungen, Transparenz, Bekanntmachung vergebene Auftrage

(1) Offentliche Ausschreibungen, Beschrankte Ausschreibungen mit
Teilnahmewettbewerb und Verhandlungsvergaben mit Teilnahmewettbewerb sind

nach MalRgabe des § 28 UVgO Uber die Internetseite www.subreport.de zu

veroffentlichen.  Zusatzlich  kénnen  Auftragsbekanntmachungen Uber die
gemeindliche Homepage veréffentlicht werden.
(2) Der Abruf der Vergabeunterlagen nach Mal3gabe des § 29 UVGO hat ebenfalls tber

die Internetseite www.subreport.de zu erfolgen.

(3) Beschréankte Ausschreibungen und Verhandlungsvergaben ohne
Teilnahmewettbewerb sind ab einem Auftragswert von 25.000 EURO nach
Zuschlagserteilung unverziglich auf der Homepage der Gemeinde Sylt
bekanntzumachen, sofern Sicherheitsinteressen oder der Gesetzesvollzug nicht
entgegenstehen.

Diese Veroffentlichung muss mindestens folgende Angaben erhalten (vgl. 8 30
UVvgO):


http://www.subreport.de/
http://www.subreport.de/

1. Name und Anschrift des Auftraggebers und dessen Beschaffungsstelle,

N

Name des beauftragten Unternehmens; soweit es sich um eine natirliche Person
handelt, ist deren Einwilligung einzuholen oder die Angabe zu anonymisieren,
Verfahrensart,

Art und Umfang der Leistung,

Auftragswert ohne Umsatz- oder Mehrwertsteuer,

o g > w

Zeitraum der Leistungserbringung

§11

Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung tritt zum 01.12.2020 in Kraft. Die bisherige Ausschreibungs- und

Vergabeordnung verliert zu diesem Zeitpunkt ihre Wirksamkeit.

Sylt, den 17.11.2020

Gez.

Nikolas Hackel

Blrgermeister



